Z.akladni Skola Jana Bezdéka Martinice
Martinice 70, 769 01 HoleSov, ICO: 750 22 494

Smérnice €. 5

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych dodatk, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro $kolské zafizeni $kolni druzinu (dale jen "SD") tuto smérnici. Smérnice uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro viechny zaméstnance $koly.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti zakil s timto fadem provede vychovatelka SD pii
piihlasovan déti do SD.

Skolni druzina (dale jen SD) tvoii ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a relaxace
zaka.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.
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Cast 1. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupcu ve §kolni druZziné a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Clanek 1
Prava a povinnosti zikonnych zastupcu a u¢astniki ¢innosti $kolni druziny

1. Zakonni zastupci ucastnikti ¢innosti Skolni druziny jsou povinni:

a) informovat vychovatelku Skolni druziny o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavanti,

b) dokladat divody nepfitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

c¢) oznamovat vychovatelce Skolni druziny udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

2. Utastnici ¢innosti §kolni druziny (dale ,,74¢ci*) jsou povinni:

a) fadné dochézet do Skolni druziny

b) dodrzovat Vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit veskeré pokyny pedagogickych, ptipadné 1 nepedagogickych pracovnikii ve Skolni druziné

3. Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zdkim gkoly, dba pokyni
pedagogickych a jinych zaméstnancii. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do $kolni druziny pravidelnd a véas, ucastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro piihlaSené Zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci
pololeti.

5. Zak chodi vhodné a isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
6. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzéki; zakim jsou zakdzany vSechny cCinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

8. Z&k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti, a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za osobni cenné predméty, véetné Sperkii a mobilnich
telefoni zodpovida Zdk sdm. Cenné piedméty a Sperky pfebird na pozadani Zdka do uschovy
vychovatelka Skolni druziny pouze pii provadéni pohybovych a télovychovnych ¢innosti mimo
Skolu.
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Clanek 2
Vylouédeni Zaka ze zajmového vzdélavani ve §kolni druZiné

1. Pokud Zak soustavné a opakované narusuje Vnitini fad Skolni druziny (napf. poruSuje kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévoln€ nenavstévuje SD), mize byt
rozhodnutim feditelky Skoly ze zdjmového vzdélavani ve Skolni druzin€ vyloucen.

2. Zv1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vici pracovniklim druZiny se vzdy povazuji

za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

Ciast I1. Provoz a vnitfni rezim $kolni druziny

Clanek 1
PrihlaSovani a odhlaSovani zaka

1. Ve skolni druzin€ vychovatelka zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovani zakl a predavani informaci
zakonnym zastupciim zaka. Naméty a stiznosti pfedava vychovatelka feditelce Skoly.

2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Odhlageni zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce Zaka.

4. PreruSeni provozu skolni druziny v dob€ prazdnin oznami feditelka Skoly pisemné zfizovateli.

5. Zékonny zéastupce zaka pfiihlaSeného k dochézce do Skolni druzZiny sdéli vychovatelce rozsah
dochazky 7aka a zptisob odchodu Zéka z SD; tyto udaje jsou zaznamenany na pisemné piihlace.
Omluvu nepiitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochézky Zika nebo pokud ma zék odejit ze SD
jinak, ¢1 s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlasce, sdéli rodi¢e vychovatelce
pisemné.

Clanek 2
Organizace ¢innosti
1. Provozni doba SD:

Ve dnech pondeli — ctvrtek je provoz od 11.30 do 15.30 hod.
V patek je provoz od 12.30 do 15.30 hod.

2. Ukonéeni provozu SD:
Provoz kon¢i v 15.30 hodin. Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny, postupuje v této posloupnosti:

a) na zakladé ptfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) pozada o pomoc Policii CR.

3. Zakonni zastupci 74k a dalsi nav§tévnici do uéebny SD nevstupuiji.
4. Cinnost SD probiha zejména v kmenové uéebn& pro kolni druzinu, dle potieby ve t¥idach

Stranka 3 z 6 Smérnice €. 5 - Vnitini Fad S§kolni druZiny



zakladni skoly, ptipadné v télocviéne TJ Sokol Martinice, v ptipad€ ptiznivého pocasi venku.

5.V oddgleni Ize individudlng integrovat nejvyse 5 Gi¢astniki se zdravotnim postizenim. Reditelka
stanovuje touto smeérnici nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pti bézné Cinnosti Skolni druziny v ucebné, vychdzkach po béznych trasach v okoli skoly s
béznym dopravnim provozem, nejvyse 30 déti,

b) pfi organizatné ¢€i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
teditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

6. Do Skolni druziny pfichazeji zaci po skoneni vyucovani pod dohledem vyucujiciho, ktery ve
ttidé vyucoval posledni hodinu. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, predéd déti vychovatelce do Skolni
druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

7. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakiim piipravu na vyucovani.

8. Reditelka schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje cinnosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku,
ptfipadné dalsi aktivity. V rdmci Skolni druziny mohou byt na Skole realizovany zajmové utvary
(krouZzky).

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢ a dale dle potteby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznédni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to povinna &innost SD. Miize jit o vypracovavani domacich kol (pouze se souhlasem
rodi¢d, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka Zzakim ukoly neopravuje), nebo zibavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovérovani a upeviiovani
Skolnich poznatkll v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich
dopliiujicich poznatki p¥i pribézné Einnosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

Cast II1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ 1 mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni dovoleno v dobé mimo zijmové vzdélavani ve §kolni
druziné zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zaki ve skolni druziné nebo mimo Zaci
hlasi ihned vychovatelce.
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Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakti v prvni den zahdjeni ¢innosti
Skolni druziny. O pouceni zaka provede vychovatelka zaznam do ptehledu vychovné-vzdélavaci
prace v SD.

2. 74k odchazi ze §kolni druziny dle pisemného sdéleni zakonnych zastupct.
3. Zak nesmi odchézet ze $kolni druziny pouze na zakladé Gstni & telefonické Zzadosti.

4. Pokud Zék odchazi ze Skolni druziny v doprovodu jiné osoby, pfedavd vychovatelka Skolni
druziny doty¢ného zaka této osobé pouze po jeji jasné a zcela urcité identifikaci.
Tato osoba musi byt vychovatelce pfedem znama a pisemné urena zakonnym zastupcem zaka.

5. Vychovatelka SD je povinna pfi zdjmovém vzdélavani piihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam zakid a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné
patologickych jevil, poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Vychovatelka SD dodrzuje predpisy k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi  praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jeji povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduje zdravotni stav zakill a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuje bez zbyte¢nych
pratahti zakonné zastupce zaku.

Nemocny zdk mtize byt odeslan k 1ékatskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pti urazu poskytne vychovatelka nebo jina osoba Zakovi prvni pomoc a zajisti oSetieni zaka
lékafem. Uraz hlasi bez zbyteéného prodleni feditelce §koly a vyplni zaznam do knihy trazd,
pfipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery
byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

7. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, md pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Cast IV. Podminky zachizeni s majetkem Skoly ze strany zaka

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana thrada od zakonnych zastupci Zaka, ktery poskozeni zpisobil.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci.
3. Pti nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti potidi zdznam na zékladé vypovédi poskozeného. Véc
se preda orgdnlim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na pfislusné oddéleni Policie CR), nebo zak
bude poucen, ze ma tuto moznost.

4. Do 8kolni druZiny Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do Skoly

nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich tischovu.
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Cist V. Vedeni dokumentace

1. Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zéstupcti zaka o

rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu zéka ze Skolni druziny

b) prehled vychovng vzd€lavaci prace
¢) tematicky plan prace SD (na kazdy Skolni rok)

Zavéreéna ustanoveni

1. Zaci byli sezndmeni s Vnitinim fadem SD.
2. Zakonni zastupci zakl byli prokazatelnym zplsobem seznameni s Vnitinim fadem Skolni druziny
pii pfihlaseni zdka do SD. Sezndmeni s obsahem smérnice stvrzuji svym podpisem.

3. Zaméstnanci Skoly byli sezndmeni s obsahem smérnice.

Vnitini fad Skolni druZiny nabyva G¢innosti dnem 1. zati 2010.
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