Zakladni Skola Jana Bezdéka Martinice,
Martinice 70, 769 01 HoleSov

SMERNICE C. 26

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMA/586/2020 Spisovy znak  A.l.

Vypracovala: Zuzana Kutrova, Dis.

Schvalila: Mgr. Nicol Darmovzalova, feditelka Skoly
Schvéleno Skolskou radou dne: 10. 9. 2020

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2020

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Smérnice nabyva t¢innosti dne: 15.9. 2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkt, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzd€lavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druZiny (dale je SD).

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzZina se ve sve Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmoveém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho Vyucovanl memstupen mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokraCovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zak.

Cinnost druziny je urcen pro Zaky prvniho stupné zékladni Skoly.
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1. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti t¢astnikii ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,7zak0*), jejich zdkonnych
zastupcl a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

1. ZACI

1.1 Zaci jsou povinni

e fadné€ dochazet do Skolni druziny,

e dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagoglckych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

o informovat Skolské zatizeni o zméné¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani,

o dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prab¢h vzdélavani nebo bezpecnost zéka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Z4k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak mé pravo na ochranu pred Jakoukoh formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdé¢lani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocmek a dodrzovani
zakladnich psychohyglemckych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za osobni a cenné predméty, véetné Sperkil a mobilnich
telefonti zodpovida Zak sam.

1. 7 Zv14ste€ hrubé slovni a umyslne fy21cke utoky zéka vici spoluzakiim, zamé&stnancim Skoly
nebo $kolského zafizeni se povazuji za zdvazné poruseni vnitiniho fadu SD. Dopusti-li se zak
takového jednani, ozndmi vychovatelka toto jednani zdkonnym zastupciim zaka a feditelce Skoly
nejpozdéji do nasledujiciho pracovniho dne. V ptipadé opakovaného zvlasté zadvazného poruseni
vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt zak rozhodnutim feditelky Skoly ze zdjmového
vzdélavani ve skolni druzin€ vyloucen.
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2. ZAKONNI ZASTUPCI

2.1 Ptijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé pisemné ptihlasky.

2.2 Na ptihlasce rodice stanovi dobu pobytu zéka ve Skolni druzing. Odchod Zaka v jinou dobu
nez je v piihlasce, je mozny pouze po piedloZeni pisemné Zadosti rodict s hodinou odchodu, zda
odchazi zak sam ¢i v doprovodu a podpisem rodicu. Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni
mozna.

2.3 Rodice jsou povinni zajistit, aby zak mél ve Skolni druzin¢ vhodny odév a obuv pro pobyt
ve Skolni druziné 1 pobyt venku. Vychovatelka nenese odpovédnost za znecisténi a poskozeni
odévu.

2.4 Rodice maji pravo na informace o ¢innosti SD, webové stranky Skoly
2.5 Rodi¢e maji pravo na informace o chovani a aktivité svého ditéte

2.6 Veskeré piipominky k praci SD vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditel skoly

3. PEDAGOGOVE

3.1 Prava pedagoglckych pracovmku
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt, nebo zakonnych zastupct
74kt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kolni
druzing,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostredkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

3. 2 Povinnosti pedagogickych pracovnikli

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu,
zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje a osobni udaje, bezpecn¢ j je; ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.
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2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka Skoly stanovuje ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence Uc€astnikil takto:

2.1 Ve skolni druzin€ vychovatelka zajiSt'uje piihlasovani a odhlasovani zaki a ptredavani
informaci rodi¢i. Naméty a stiznosti pfedava vychovatelka feditelce Skoly.

2.2 O ptijeti zaka do Skolni druZiny rozhoduje na zédkladé€ pisemné ptihlasky teditelka Skoly.
Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti Zéka o rozsahu dochédzky a zpisobu
odchodu zéka z druZiny.

2.3 Odchylky od dochazky, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak, & s jinou osobou, nez je
uvedeno na piihlasce, sdéli zakonny zastupce zaka vychovatelce pisemné.

2.4 Odhlaseni zaka ze SD je provadéno na zékladé pisemné Zadosti zakonného zastupce zaka.

3. Organizace ¢innosti
3. 1 Provozni doba SD je od 11:30 do 15:30 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice Zéka a osoby uvedené na piihlasce Zéka do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

e na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

e na zdkladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

e pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Cinnost SD probih4 zejména v kmenové udebné pro $kolni druzinu, dle potieby ve t¥idach
zakladni Skoly, na hfisti u Skoly, pfipadné v télocviéné a sportovniho aredlu (za ptiznivého
pocasi) TJ Sokol Martinice.

3. 6 Zékonni zastupci zakl a dalsi ndvstévnici do u¢ebny SD nevstupuji.

3. 7 DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

3. 8 Pii bézné Einnosti SD v uéebné, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly s b&znym
dopravnim provozem, nejvyse 30 zaka. Pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjmecnych
akcich projedna vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce veetné€ poctu
doprovazejicich osob.
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3. 9 Do 8kolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod dohledem vyucujiciho, ktery
ve tfid¢é vyucoval posledni hodinu. pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda zaky vychovatelce do
Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu.

3. 10 Vychovatelka SD provede prokazatelné seznameni zakonnych zastupcil s vnitinim fadem

Skolni druziny a ucini tak pfi pfihlaSovani zakt do SD.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo zajmové vzdélavani ve SD
zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni druzin€, nebo mimo Zaci
thned ohlasi vychovatelce. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt v
prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o
tom pisemny zdznam. Skola odpovidé za Zdky v dob& dané rozvrhem c¢innosti druZiny.

4.2 Vychovatelka SD je povinna pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam z4aki a vytvaiet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Vychovatelka dodrZuje pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protlpozarm ptedpisy; pokud ZJlStl zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jine zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramei svych schopnosti a mozZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zZaka informuji bez
zbyte¢nych pritahti zdkonného zastupce zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a
domtl.

Pfi Grazu poskytne vychovatelka nebo jina osoba zdkovi prvni pomoc a zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi feditelce Skoly a vyplni zdznam do knihy Grazi, pfipadné vyplni
predepsané formulate. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

4.3 74k nesmi odchazet ze SD pouze na zakladg ustni &i telefonické Zadosti.

4. 4 Pokud 74k odchazi ze SD v doprovodu jiné osoby, nez ktera je uvedena v pisemné piihlasce,
muze tak byt u¢inéno pouze na zakladé plné moci, kterou spolu uzaviou zakonny zastupce a
vyzvedavajici osoba. PIna moc je odevzdana vychovatelce Skolni druziny na jejimz zékladé
predava vychovatelka doty¢ného Zéka této osobé pouze po jeho jasné a zcela urcité identifikaci.

5. Podminky zachizeni s majetkem Skoly ze strany zZaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni rnaj etku §k01y, majetku Zakl je vyZadovana
hrada od rodicu Zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavazngjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody s rodiéi | je vznik §kody hlagen Policii CR.
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5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

5.3. Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich aschovu.

r v r

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaku

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditelky z druZiny vylouéen Rediteka ékoly muze rozhodnout o vylouceni Zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo n€jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroque
zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIasté
zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
e pisemné prihlasky zakd, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu zéka z druziny,
tfidni kniha - ptehled vychovné vzdélavaci prace, veetné dochdzky zakd,
celoro¢ni vychovné vzdélavaci plan ¢innosti,
vnitini fad Skolni druziny,
knihu Grazi a zdznamy o Urazech Zzaka.

8. Zavéreéna ustanoveni

e ZAci byli seznameni s Vnitfnim fadem $kolni druziny.

e Zakonni zastupci zakl byli seznameni s Vnitinim fddem Skolni druZiny pfi pfihlaSeni
zéka do SD. Seznameni s obsahem smérnice stvrzuji svym podpisem.

e Zaméstnanci Skoly byli seznameni s obsahem smérnice dne 26. 8. 2020.

¢ Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelku Skolni druziny.

e ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

e Radnabyva udinnosti dnem: 15. zaii 2020

V Martinicich dne 26.8.2020

Mgr, Nicol Darmovzalova
feditelka Skoly
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Zameéstnanci svym podpisem stvrzuji, Ze se seznamili s obsahem smérnice €. 26 Vnitini fad

Skolni druZiny.

Jméno a pfijmeni zaméstnance

Datum seznameni

Podpis

Mgr. Andryskova Lenka

Mgr. Janikova Véra

Kutrova Zuzana, Dis.

Mgr. Tichackova Markéta

Petrlova Drahomira
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